
आवश्यक कागजात 

१. प्राइभेट फर्म दताम  

 दरखास्त फारार् र कबलुियतनार्ा 
फारार् https://www.doc.gov.np/Downloads  र्ा गई डाउनिोड र प्रप्रन्ट गरी भरेर ल्याउन ु
पने) ।  

 नेपािी नागररकताको प्रर्ाणित प्रलतलिप्रप  

 सक्कि नागररकता सप्रित व्यणि स्वयर् ्उपणस्ित भै प्रलतलिप्रप रुज ुिनुे  

 िािसािै णखणिएको पासपोटम साइजको फोटो ३ प्रलत  

 प्रवषयगत लनकायबाट स्वीकृती लिनपुने व्यवसाय (जस्तै औषधी, सरुक्षा सार्ाग्री, र्लनिेन्जर 
कारोबार आदद)को िकर्ा सम्बणन्धत लनकायको स्वीकृत पत्र ।  

२. प्राइभेट फर्म नवीकरि र संशोधन (प्रववरि संशोधन, प ूँजी िप/घट, उदे्दश्य िप वा संशोधन, 

ठाूँउसारी, स्िानान्तरि, नासारी, शाखा िप/घट, कारोबार िप/ घट) 

 लनवेदन (नवीकरि र संशोधन लनवेदन फारार् https://www.doc.gov.np/Downloads  र्ा गई 
डाउनिोड र प्रप्रन्ट गरी भरेर ल्याउन ुपने) ।  

 सक्कि प्रर्ािपत्र  

 PAN/VAT दताम प्रर्ािपत्रको प्रलतलिप्रप  

 गत आ.व. को करििुा प्रर्ािपत्रको प्रलतलिप्रप  

 नार्सारीको िक्कर्ा नार्सारी गररददने/गररलिने व्यिी सक्कि नागररकता सप्रित गररलिनेिे 
३ प्रलत फोटो सप्रित  

 नार्सारीको िागी प्रोपाइटरको र्तृ्य ु भएको िकर्ा र्तृ्य ु दताम, नाता प्रर्ाणित, स्िानीय 
तिबाट िकदार प्रकटानी भएको लसफाररश पत्र  

 िेखा परीक्षि प्रलतवेदन (रु 50 िाख र्ालिको प ूँजीर्ा) 
३. प्राइभेट फर्म खारेजी  

 लनवेदन (लनवेदन फारार् https://www.doc.gov.np/Downloads  र्ा गई डाउनिोड र प्रप्रन्ट 
गरी भरेर ल्याउन ुपने) ।  

 फर्म धनीको शेषपलिको अंणशयारिरुको र्ञ्जुरी कागज  

 सक्कि प्रर्ािपत्र  

 सक्कि नागररकता सप्रित सम्बणन्धत व्यणि 

 PAN/VAT दताम प्रर्ािपत्रको प्रलतलिप्रप  

 गत आ.व. को करििुा प्रर्ािपत्रको प्रलतलिप्रप  
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 िेखा परीक्षि प्रलतवेदन (रु 50 िाख र्ालिको प ूँजीर्ा) 
 प्रोपाइटरको र्तृ्य ुभएको िकर्ा र्तृ्य ुदताम, नाता प्रर्ाणित 

 अन्य िप गने 

४. कम्पनीको व्यापार अनरु्लत  

 दरखास्त फारार् (फारार् https://www.doc.gov.np/Downloads  र्ा गई डाउनिोड र प्रप्रन्ट 
गरी भरेर ल्याउन ुपने) । 

 कम्पनी दताम प्रर्ािपत्र प्रलतलिप्रप  

 कम्पनीको प्रबन्धपत्र र लनयर्ाविीको प्रलतलिप्रप (कम्पनीको प्रकृलत व्यापारर्िुक िनुपुने) 

 संिािकिरूको नेपािी नागररकताको प्रर्ाणित प्रलतलिप्रप  

 शेयर िगत र दताम प्रकताबको प्रर्ाणित प्रलतलिप्रप  

 दईु वा दईु भन्दा वप्रि संिािक भएर्ा वाणिज्य सम्बन्धी कायम र प्रर्ाि पत्रर्ा फोटो टाूँस 
सम्बन्धर्ा संिािक सलर्लतको लनिमय कागज(लनिमयानसुारको संिािक सक्कि नागररकताका 
सािर्ा स्वयर् ्उपणस्ित िनुपुने) 

 फोटो टाूँस िनुे संिािकको िािसािै णखणिएको पासपोटम साइजको फोटो ३ प्रलत  

 PAN/VAT दताम प्रर्ािपत्र प्रलतलिप्रप  

 गत आ.व. को करििुाको प्रर्ािपत्र  

 गत आ.व.को कम्पनी अद्यावलधक गरेको पत्र  

 प्रवषयगत लनकायबाट स्वीकृती लिनपुने उदे्दश्य(जस्तै औषधी, सरुक्षा सार्ाग्री, र्लनिेन्जर 
कारोबार आदद)भए सम्बणन्धत लनकायको स्वीकृत पत्र ।  

५. कम्पनीको व्यापार अनरु्लत नवीकरि  

 दरखास्त फारार्  

 कम्पनीको प्रबन्धपत्र र लनयर्ाविीको प्रलतलिप्रप (संशोधन भएको भए) 

 संिािकिरूको नेपािी नागररकताको प्रर्ाणित प्रलतलिप्रप (संिािक िप वा पररवतमन भएको 
भए) 

 शेयर िगत र दताम प्रकताबको प्रर्ाणित प्रलतलिप्रप (संशोधन भएको भए) 

 दईु वा दईु भन्दा वप्रि संिािक भएर्ा वाणिज्य सम्बन्धी कायम सम्बन्धर्ा संिािक सलर्लतको 
लनिमय कागज (लनिमयानसुारको संिािक स्वयर् ्उपणस्ित िनुपुने) 

 गत आ.व. को करििुाको प्रर्ािपत्र  

 गत आ.व.को कम्पनी अद्यावलधक गरेको पत्र  

 प्रवषयगत लनकायबाट स्वीकृती लिनपुने उदे्दश्य (जस्तै औषधी, सरुक्षा सार्ाग्री, र्लनिेन्जर 
कारोबार आदद) भए सम्बणन्धत लनकायको स्वीकृत पत्र ।  
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६. साझेदारी फर्म दताम 
 दरखास्त फारार् र कबलुियतनार्ा (फारार् https://www.doc.gov.np/Downloads  र्ा गई 

डाउनिोड र प्रप्रन्ट गरी भरेर ल्याउन ुपने) ।  
 नेपािी नागररकताको प्रर्ाणित प्रलतलिप्रप  

 सक्कि नागररकता सप्रित प्रत्येक साझेदार स्वयर् ्उपणस्ित भै प्रलतलिप्रप रुज ुिनु े 

 िािसािै णखणिएको पासपोटम साइजको फोटो ३ प्रलत  (प्रत्येक साझेदारको)  

 साझेदारी सम्झौता पत्र 

 प्रवषयगत लनकायबाट स्वीकृती लिनपुने व्यवसाय (जस्तै औषधी, सरुक्षा सार्ाग्री, र्लनिेन्जर 
कारोबार आदद) को िकर्ा सम्बणन्धत लनकायको स्वीकृत पत्र ।  

७. साझेदारी फर्म नवीकरि र संशोधन (साझेदार नार्सारी, प्रववरि संशोधन, प ूँजी िप, उदे्दश्य िप वा 
संशोधन, ठाूँउसारी) 

 लनवेदन फारार् (फारार् https://www.doc.gov.np/Downloads  र्ा गई डाउनिोड र प्रप्रन्ट 
गरी भरेर ल्याउन ुपने) ।  

 सक्कि प्रर्ािपत्र  

 PAN/VAT दताम प्रर्ािपत्रको प्रलतलिप्रप  

 गत आ.व. को करििुा प्रर्ािपत्रको प्रलतलिप्रप  

 िेखा परीक्षि प्रलतवेदन  

 दफा संसोधनको सम्झौता पत्र 

८. साझेदारी फर्म खारेजी  

 लनवेदन (लनवेदन फारार् https://www.doc.gov.np/Downloads  र्ा गई डाउनिोड र प्रप्रन्ट 
गरी भरेर ल्याउन ुपने) ।) 

 सक्कि प्रर्ािपत्र  

 सक्कि नागररकता सप्रित सम्बणन्धत व्यणि 

 PAN/VAT दताम प्रर्ािपत्रको प्रलतलिप्रप  

 गत आ.व. को करििुा प्रर्ािपत्रको प्रलतलिप्रप  

 िेखा परीक्षि प्रलतवेदन (रु 50 िाख र्ालिको प ूँजीर्ा) 
 प्रोपाइटरको र्तृ्य ुभएको िकर्ा र्तृ्य ुदताम, नाता प्रर्ाणित 

९. एजेन्सी दताम  

 दरखास्त फारार् (फारार् https://www.doc.gov.np/Downloads  र्ा गई डाउनिोड र प्रप्रन्ट 
गरी भरेर ल्याउन ुपने) 

 कम्पनी/फर्म दताम प्रर्ािपत्र  
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 कम्पनीको िकर्ा प्रबन्ध पत्र र लनयर्ाविीको प्रलतलिप्रप र गत आ.व.को कम्पनी अद्यावलधक 
गरेको पत्र  

 PAN/VAT दताम प्रर्ािपत्रको प्रलतलिप्रप  

 गत आ.व. को करििुाको प्रर्ािपत्र  

 उत्पादक वा एजेन्सी ददने कम्पनीसूँगको सम्झौता (सम्झौता validity period रिेको, कलर्सन, 
वस्तकुोप्रकार, प्रकलसर् र र् ल्य स्पष्टखिेुको िनुपुने) 

 वस्तकुो Catalogue र र् ल्यस िी  

१०. एजेन्सी नवीकरि    

 लनवेदन (फारार् https://www.doc.gov.np/Downloads  र्ा गई डाउनिोड र प्रप्रन्ट गरी भरेर 
ल्याउन ुपने) । 

 सक्कि प्रर्ािपत्र  

 कम्पनीको िकर्ा प्रबन्धपत्र र लनयर्ाविीको प्रलतलिप्रप (संशोधन भएको भए) र गत आ.व.को 
कम्पनी अद्यावलधक गरेको पत्र  

 करििुा प्रर्ाि पत्र प्रलतलिप्रप 

 िेखा परीक्षि प्रलतवेदन  

 लनयर्ाविीको अनसु िी 6 बर्ोणजर् कारोबारको प्रववरि  

 उत्पादक वा एजेन्सी ददने कम्पनीसूँगको सम्झौता नवीकरि वा संशोधन भएको भए (सम्झौता 
validity period रिेको, कलर्सन, वस्तकुोप्रकार, प्रकलसर् र र् ल्य स्पष्टखिेुको िनुपुने) 

 िौर्ालसक प्रगलत प्रववरि 
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